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Accesso gare telematiche NovaPA

Dal portale INFN AAl accedere al menu Gestione > Contratti > Gestione Gare Telematiche
Se si tratta di un primo accesso inserire:

- Username: nome.cognome@Inl.infn.it

- Password: PasswOrd da modificare al primo accesso

Una volta effettuato I'accesso la schermata sara la seguente nella quale indicare le schede predefinite, cliccare
salva per confermare, chiudere il browser e accedere nuovamente con la nuova password.

Preferenze Utente 9

B Salva & Annulla

1eQrazio

INFN - Istituto Nazionale di Fisica Nucleare

Usemame novapa Provenienza utente NovaPA

Conferma nuova password
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Affidamento Diretto su piattaforma NovaPA
Fase 1 Inserimento Procedimento

Scegliere dal menu in alto a sinistra NovaPa > Procedimenti > Elenco > Nuovo

NovaPA ¥ Procedimenti » Elenco INFN202400191PRESID : INFN-PRES Acquisto di cavalieri porta nome e cartelline INFN per 'Ufficio Comunicazione della Presidenza Serve aiuto?

[+ Nuovo T Elimina [ Salva < Annulla | 2 Servizi Q Cerca P Guida | Y Filtro

£ ®CIA () Descrizione () RUP O cul O cup. () Negara 0. aG () Fornitore (). Rif.Archivio.
Cod. Int. Amministrazio... | Tipologia Descrizione RUP il e BDAP (Caa  N°gara aG/SmatCiG | 1190 | Fornitore Area
INFN202200297LNGS  Lavoro INFN-LNGS: Lavori di elettrica dei Laboratori Sas... Luigi Cappelli L84001850589202200028 1922000090007 € v 9363330 AOIALDCEAS Elettrosolving ... LNGS - Labord
INFN202200297LNG... Lavoro INFN-LNGS: Lavri di ) 3 dei Laboratori Sas... Luigi Cappell 119D22000090007 v LNGS - Lasor:
@ INFN202200468AC Servizio INFN-AC: attivita trasioco arredi e successivo riposizionamento degli stessi Luana Gatei 584001850589202200112 AC- Amminist
@ INFN20230028480  Servizio INFN-8O: Servizio di somministrazione i lavora 3 tempo determinato relativo al profilo profe... Luana Gatti 58400185058920230002% 80 - Sezione
INFN20230043INA Fornitura INFN-NA: Fornitura RF (3 of the 8 solid state chains, 125 KW each, refurbishment of § old uni.. Damiano Bortolato F84001850589202300309 B53C22006730001 NA- Sezione
INFN20230014SNA  Fomnitura INFN-NA: Fornitura di peril s... Riccardo D i 153G 9140863 9875200805 NA- Sezione
INFN2023001S0NA  Fornitura INFN-NA: Fornitura di peril 5. Riccardo D i 153G 9140863 875273514 NA- Sezione
@ INFN202400112AC Servizio INFN-PRES Servizi logistici per eventi INFN al Festival della scienza di Cenova 2026 Luana Catti v PRESID - Sen
@ INFN202L0013IPRESID  Servizio INFN-PRES Direzione tecnica e artistica n. 9 eventi INFN per Il 2026 Luana Gatti v PRESID - Se
@ INFN202400152PRESID  Servizio INFN-PRES Prestazione artistica di speakerato per podeast per la mostra 'Quanta’ Luana Gatti v PRESID - Serv|
@ INFN202400169PRESID ~ Servizio INFN-PRES Servizio di Movimentazione magazzino e gestione resi Asimmetrie per |'Ufficio Co... Luana Gatti v PRESID - Ser
@ INFN202400173PRESID _ Servizio INFN-PRES Prestazione tecnico-3rtistica di sound design per alcuni video della mostra ‘Quant... Luana Gatti v PRESID - Sery

INFN202400191PRESID _ Fornitura INFN-PRES Acquisto di cavalier porta nome e cartelline INFN per FUfficio Comunicazione dell_ Luana Gatti PRESID - Sery|

Dati generali Visibile in elenco da | Proprieta | Dettagli I Note

13 elementisu 1984

Cod. Int. Amm.ne  INFN202400191PRESID RUP Luana Gatti Q
Descizione INFN-PRES Acquisto di cavalier porta nome e carteline INFN per [ Uffiio Comunicazione dela Presidenza =

Tipologia Fornitura ~ Ente Istituto Nazionale di Fisica Nucleare - INFN - Direzione (
Anno 2024 Area | PRESID - Servizio di Presidenza .4

swto baawiare (incoso (] Chiuso () Annullato

Il campo Cod. Int. Amm.ne non va compilato, viene generato in automatico una volta salvato il
procedimento.

Come primo passaggio cliccare sulla lente per inserire il RUP cercandolo con cognome e nome e
cliccando su seleziona:

a sCenza g1 Lenova cucH

il Resp. Procedimento

t
Codice Titolo -

Cognome Nome

Cod. fiscale

Trova

Codice Titolo Cognome Nome

Seleziona
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NovaPA > Procedimenti ¥ Elenco INFN202400MILNL : INFN-LNL: Fornitura di 2.000,00 mg di polvere di Zn-70-ossido (i
Batowe o Eimna SR & Aol | 2 Sevizi QCerca D Guida | T Filvo:
&‘TWL—OM‘ @ omn Qm Qe ON'gxa..0QaG. . O Fomkore O REAcMO.
' Coa.int Ammink pologi RUP
ORI Tor S O o g e e N S e e
INFN202300402UNL_1 Servizio mmAvmaM«ms«maMnmm edi VALVEB. A Friso
INFN202300403UNL Lavoro INFN-UNL Rifacimento copertura edificio LAE Denis Maniero
INFN202300410UNL Forniturd "INFN-LNL: Prototipo del target Gi produzione neutroni BS3C22006730001 PNRR ANTHEM P juan Esposito
INFN202300446LNL Lavoro INFN-LNL LAVORI MANUTENZIONE ORDINARIA/STRAORDINARIA IDRAULICA Dienndle- 0p..  Mirco Cusella
INFN2023004L4TUNL Lavoro INFN-UNL LAVORI MANUTENZIONE ORDINARIA/STRAORDINARIA ELETTRICA bienndle- 0p . Mirco Cusella
INFN202300455UNL Lavoro INFN-LNL: Lavori di aggh Gel sistema - gel cick GiSPES  Andrea Calore
INFN20220048TLNL Lavoro INFN-ULNL : Imp 1 muro p plano -1 SPES Paolo Moganese
INFN2024000T3UNL Servizio INFN-LNU Servizio Progettazions sistema HRMS Carlo Roncolato
INFN202L0001INL Forniturd INFN-LNL: Fornitura piattaforma HRMS Carlo Roncolato
INFN2024000TSUNL Fornitura INFN-UNL Fornitura gi energia elettrica Augusto Lombarci
INFN202400016LNL Forniturd INFN-LNL Forniturd 61 gas naturdle Mirco Cuselld
INFN202L000T7UNL Servizio INFN-LNL Servizio Ci UAPOIo @ pero / ¢l rifiurti speciall, pericolosi .. Mirco Cusella
INFN202400022UNL Forniturd INFN-UNL: Fornitura i ne. 2 celle Calde 63 ricerca per laboratorio radiochimica LARAMED Juan Esposito
INFN202400024INL Lavoro INFN-LNL: LOTTO 2 Completamento impiantistica edificio SPES Mirco Cusella
INFN20240006 ILNL Servizio INFN - LNL Servizio Manutenzione ESScator ana presso | Ladoratori Nazionall 0l Legnaro pe_. Mirco Cusella
INFN202LOOOSIUNL 1 Servizio INFN - LNL Avviso esph Servizio i3 presso | Laboratori Nazi.. Mirco Cusella
@ INFN202LO0062LNL Fomnitura INFN-UNL: Fornitura @i rinnovo Licen2a Tracewin Michele Comunian
INFN202400064ULNL Forniturd INFN-UNLTEST Babaralawva
INFN202L0008ILNL Fornitura INFN-LNL Ricambi sorgente negativa Alessio Calata
INFN2024L00084LNL Servizio INFN-LNL Servizio Comp i presso i L G Legnaro p.. Mirco Cusella
INFN20240008ALNL 1 Servizio INFN-LNU Avviso espior Servizio N Comp 12 presso | Ladoratort Na.. Mirco Cusella
INFN202400090ULNL Forniturd INFN-UNL Fornitura dei link dielettrici per [ catend di caricd Laddertron Osvalco CARLETTO
TILN 0 r ol 2 70 0 al 98 4% per

mg & polvere di Zr

Dopo aver salvato viene compilato
» | automaticamente il Cod. Int. Amm.ne

@ oaaniare Dincorso ([ hivso [ Annullato

Vebleinelencoca | Proprenn | Dettagh | Note |

—Cod. Int. Amm.ne  INFN202400TTILNL B Juan Esposito Q '

Descnziong INFN-LNL Fornitura ¢i 2.000,00 mg di polvere ai Zn-70-055i00 (arricchimento 3l S8.4%) per la produzione dinr. & °

targets targets per l'esperimento CSNS CUPRUM-TTD Ii la descrizione intziando con
» | INFNLNL: Fornitura/ Servizio/

Iipoogy Fomiurd ~ Ente lsttuto le ol Fisica Nucieare - INFN - i Lavort a seconda della casistica

Ao 202 N LN - Laboratort Nazionail 6 Legnaro ®-

Stato

Una volta salvato il procedimento si pud andare nella sezione Gara, sempre dal menu NovaPA o dai
pulsanti in homepage (se attivati nel profilo utente).

NovaPA ¥ Gara >

= - | » o, ? Y

s ©

Dati Gara telematica
Cliccare prima su Dati e selezionare la modalita di attivazione scelta
NovaPA 9 Gara > Dati INFN20240011LNL : INFN-LNL: Fornitura di 2.000,00 mg di polvere di Zn-70-ossido al 98.4%) per la 3
I =] - | 7 ) ? Guida | 7
la modalita di gar
Acvascieaa goae prms exto J At sloa sheda ga J

- Gara singolo lotto
- Gara muttilotto (i procedimento include il primo lotto)

- Indagine di mercato
- Gara multi lotto (I procedimento non include il primo lotto)



NovaPA 2 Gara > Dati

+

) Salva < Annulla | X ? Guida

Dati generali Lotti] Procedura telematica

INFN202400195LNL : INFN-LNL: Servizio triennale di tr:

Amministrazione

Oggetto della gara

Referente gara

Modalita gestione gara

Istituto Nazionale di Fisica Nucleare - INFN - Direzione Gestione e
INFN-LNL: Servizio triennale di trasporto collettivo ed -

individuale per gli ospiti e associati dei Laboratori Nazionali di
Legnaro

(o}

Gara telematica ol

—

Inserendo la modalita gara
telematica si aprono i campi
seguenti
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Categoria principale gara <
Email servizio denis.maniero@Inl.infn.it
Settore attivita SA Settori Ordinari ~
Soglia @ Sottosoglia (O Sopra soglia
Iter apertura offerte Vincolante >
NovaPA > Gara > Dati INFN20240016LNL : INFN-LNL: Servizio dosimetrico personale e ambientale per I'anno 2024
(+ BSER - Annulla | A ? Guida
Dati generahmIProcedura (elemmical
Scelta del contraente Affidamento diretto F
Tipo di offerta Importo (€) ~

Criterio aggiudicazione

Tipo Prestazione

Offerta economicamente pili vantaggiosa: criterio del minor pre"-

Sola Esecuzione ~

INFN202400116LNL

0Oggetto del lotto Importo CIG

INFN-LNL: Servizio dosimetrico personale ..

Imp. ribassabile

Imp. non ribassabile

Imp. totale

Cliccare sull’oggetto del lotto e poi su Specifiche Lotto

Cliccare sul simbolo Sommatoria 3 e nel campo Importo inserire il valore dell’affidamento, nel
campo Descrizione il dettaglio della fornitura e cliccare su salva in alto nella finestra aperta.

Procedura Aggiudicazione - INFN202400111LNL - o

Ksava «Amnulla |

\ Dati procedurali[Note [80AP|

& Aggiorna

Tipologia richiesta
ac

Contratto di

0Oggetto

Scelta del contraente

Importo CIG Q

@ cc O SmantCiG Dati Economici
INFN-LNL: Fornitura di 2.000,00 mg di " O,
Forniture 2283 | | Progetto di fattibilita tecnico-e

di cui per opzioni Imp. s0gg. ribasst -

di cui sicurezza Imp. non s0gg. ribasso’

Imp. appalto lordo #

rnitura di 2.000,00 mg di polvere di Zn-70- -
dinr.4 -

Imp somme a disp. -

@

Affidamento diretto

Imp. intervento lordo

Tipo di offerta Importo (€) ~
Tempi

Datainizio presunta

Durata\Esec.(gg) (]

Data fine presunta =
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> Goa ) Dw
2 WS« Al | / (3#Nuove @ Blmna [ Ssha & Annulla Vi Q Agglorna
Fase Progeto o famdied o Coace Desorore  INPN-UNL Sarviaio Gosmetrico personale @ ambuntale par [ anno 2024
0o genenal m:v«e\:uu eemeey
P
Tpod effets Inporto (€ w  Gasfxazcoe Tpokgha Oescrione Ribassa0le Impocto Proc. colegato (O4)
Compenente seran Servizi <
Criterio agghacicazicos Offerta acorcmcamente pu
Tipo Prestzione Sely Esecuzone
“ QA Oggeteo oel loteo
) INFNQ0LX IEN-UNL Senvizio dos
(8
ot o [P mporotole 000
250000 R = ”. 28 4
T By Inserire l'imponibile
pecifiche lotto €
B B cvoensen B 25 (importo senza IVA)
- e IO
Oescroone
Voce spesa BOAP =
Proc colegato QA Aopatto coliagats (0C-5man0G Qe
Se ci sono oneri della sicurezza sono da inserire come riga aggiuntiva in questo modo:
Somme in appalto
IM§aNEGY® 7 Elimina | Salva < Annulla Vs & Aggiorna
| Fase Progettodifattiviitat Codice Descrizione  INFN-LNLTEST |
Proc. collegato (CIA)

Oneri per attuazione sicurezza
|| |componente forniture

Proc. collegato (CIA)

Appalto collegato (CIG-SmartCIG)

< >
Dati Generali 1YY Importo totale: 530,00
30,00
Classificazione Oneri per attuazione sicurezza IVA F
Tipologia Oneri sicurezza a corpo (diretti)
|Descrizione Oneri sicurezza a corpo (diretti)
Voce spesa BDAP <

A®

Chiudere la finestra e cliccare su aggiorna per visualizzare gli importi

Procedura Aggiudicazione - INFN202400111LNL -

(+ B Salva & Annulla / & Aggiorna
\Dan procedurali|[Note|[8DAP|
Tipologia richiesta @ ac O SmartCIG Dati Economici &
ac INFN-LNL: Fornitura di 2.000,00 mg di Q
Contratto di Forniture 2283 | Progetto di fattibilita tecnico-e
Importo CIG Q di cui per opzioni Imp. sogg. ribasso 33 3335000 -
di cui sicurezza Imp. non sogg. ribasso o=
Oggetto INFN-LNL: Fornitura di 2.000,00 mg di polvere di Zn-70- « 7 3335000 -
ossido (arricchimento al 98.4%) per la produzione di nr. & o Imp. appalto lordo —
e T e crsniima e, NipSomE Sk -

Scelta del contraente Affidamento diretto

«

Imp. intervento lordo 33.350,00

Tipo di offerta Importo (€) .4
Tempi

Data inizio presunta

Durata\Esec.(gg) o

Data fine presunta
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Cliccare sulla scheda Procedura Telematica e cliccare su Attiva Procedura Telematica

NovaPA » Gara > Dati INFN202400M1LNL : INFN-LNL: Fornitura di 2.000,00 mg di polvere di Zn-70-ossido (arricchimento al 98.4%) per la produzione di nr. 4 targets targets per l'es

L Salva & Annulla ? Guida

Dati general El\ Procedura telematica
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Fase 2 Compilazione procedura telematica

Dopo aver attivato la gara telematica si troveranno alcuni dati gia precompilati e altre informazioni da aggiungere
nella sezione seguente:

NovaPA >

Programmazioni

Procedimenti
Fasi Tec/Amm - <
—_ hd
Gara
Programmazioni Procedimenti Fasi Tec/Amm
Lotto
Affidamento
Esecuzione
Gestione Finanziaria ™ 2
Monitoraggio BDAP
Gara Lotto Affidamento

& 28] 2

Esecuzione Monitoraggio BDAP Anagrafiche
NovaPA % Anagrafiche ¥
[ ] A =
@ (€] =
Persone Fisiche Enti [Gare Telematiche
NovaPA ? Anagrafiche ¥ Gare Telematiche
? Guida
Elenco procedure d'acquisto
° Nuova ~ Y Filtri = Personalizza elenco ¢ Azioni ~ [ Elenco Contratti
Detta... Datainserime... Ente proprietario Protocollo Oggetto Termine pr...  Tipologia Tipopr... BCT Stato Stato bando Chia... Gesti... BDNCP Operazioni
, 26/02/2024 Laboratorio Nazionale di Le... INFN202400171/ INFN-LNL: Servizio dosimetrico 05/03/2024  Gara & x Bozza Da sincronizzare a. S

personale ed ambientale per I'anno
2024 (versione n. 2)

" 14/02/2024 Laboratorio Nazionale di Le... INFN202400139 INFN-LNL FORNITURA DI: 45mg  26/02/2024  Gara o x Chiusa E Pubblicata o =
of Mg element weight Mg-26,
metal form, 1. E. 99.51% ; 550 mg
of Pb element weight Pb-208,
metal form, 1. E. 99.7%; 300 mg
of Te element weight Te-130,
metal form, LE> > 99.7%

, 12/02/2024 Laboratorio Nazionale di Le... INFN202400116/ INFN-LNL: Servizio dosimetrico 26/02/2024 Gara r'2 x Indetta Da sincronizzare ¢ =
personale e ambientale per I'anno
2024

12/02/2024 Laboratorio Nazionale di Le... INFN202400111/ INFN-LNL: Fornitura di 2.000,00 05/03/2024 Gara 2 x Indetta Da sincronizzare # &
mg di polvere di Zn-70-ossido
(arricchimento al 98.4%) per la
produzione di nr. 4 targets targets
per l'esperimento CSNS CUPRUM-
TD

02/02/2024 Laboratorio Nazionale di Le... INFN202400090! INFN-LNL: Fornitura dei link 14/02/2024 Gara 2 x Chiusa E Pubblicata # S
dielettrici per la catena di carica
Laddertron

31/01/2024 Laboratorio Nazionale di Le... INFN202400084! INFN-LNL: Avviso esplorativo 09/02/2024  Indagine di x Indetta Pubblicato
Servizio Manutenzione Compressori
aria presso i Laboratori Nazionali di
Legnaro per il triennio 2024-2025-
2026..

30/01/2024 Laboratorio Nazionale di Le... INFN202400081/ INFN-LNL Ricambi sorgente 09/02/2024  Gara r' 2 x Indetta Da sincronizzare # &
negativa

L5
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NovaPA ? Anagrafiche 9 Gare Telematiche
? Guida
& Dashboard Elenco procedure d'acquisto

© nuova~ Y Filtri
Detta.. Datainserime... Ente proprietario Protocollo Oggetto Termine pr...  Tipologia Tipopr... BCT Stato Stato bando Chia... Gesti... BDNCP Operazioni

M Fornitori @Al 12/02/2024  Laboratorio Nazionale di Le... INFN202400111/ INFN-LNL: Fornitura di 2.000,00 Gera & X oz Da sincronizzare Fo
mg di polvere di Zn-70-0ssido

(arricchimento al 98.4%) per la

produzione di nr. 4 targets targets

per l'esperimento CSNS CUPRUM-

™

Personaliza elenco g Azioni ~ [ Elenco Contratti
Sz News appatti

@ Messaggistica

‘) Bandi e awvisi
&£ 020272024 Laboratorio Nazionale di Le... INFN202400090! INFN-LNL: Fornitura dei link 14/02/2024  Gara & R Incetta Da sincronizzare o

(<) E-procurement dielettrici per la catena di carica

Laddertron

Inviti Vi 31/01/2024 Laboratorio Nazionale di Le.. INFN202400084! INFN-LNL: Awviso esplorativo 09/02/2024  Indagine di ... H incetta Pubblicato

= Servizio Manutenzione Compressori

aria presso i Laboratori Nezional di
Legnaro per ltriennio 2024-2025-
23 At proc. digara 2026
,‘ 30/01/2024 Laboratorio Nazionale di Le... INFN202400081! INFN-LNL Ricambi sorgente 09/02/2024 Gara 2 x Indetta Da sincronizzare # =
@ Report

-

#| 26012024 Laboratorio Nazionale di Le... INFN202300036 INFN-LNL: Fornitura triennale di  08/03/2024  Gara & X Bom Bozza - Da sincronizzare -
stimati 3.000.000 kg. di azoto
liquido per gli impianti dei LNL
comprensiva del noleggio di n.11
serbatoi e assistenza e
manutenzione per la durata di 36
i

23/01/2024 Laboratorio Nazionale di Le... INFN202400061/ Servizio Manutenzione Essiccatori  09/02/2024  Indagine di ...
aria presso i Laboratori Nazionali di
Legnaro per il Triennio 2024-2025-
2026"

19/01/2024 Laboratorio Nazionale di Le... INFN202400064/ INFN-LNL TEST Gara

~
x

Indetta  Pubblicato Fo

Bozza Da sincronizzare q -
B Pubblicata # =

16/01/2024 Laboratorio Nazionale di Le... INFN202400062 INFN-LNL: Fornitura di rinnovo 01/02/2024  Gara
Licenza Tracewin

Chiusa

06/11/2023 Laboratorio Nazionale di Le... INFN202300026 INFN.LNL: Fornitura e installazione 26/01/2024  Gara
della cella calda SPES + opzione
secondo modulo

Indetta

-

27/10/2023 Laboratorio Nazionale di Le... INFN202300033! INFN-LNL: Network Analyzer 20/12/2023  Gara Chiusa

R Y T 8
gl 8y
X X X X

Da “Preliminare” a “BDNCP” vi sono le schede da compilare, una volta compilate correttamente dovranno
diventare tutte verdi ad esclusione dell’ultima “BDNCP”



1) Preliminare

NovaPA % A

A Dashboard

Bz News appatti

Proc. dacquisto

723 A proc. digara

> Gare Tel

Elenco procedure d'acquisto

2 Guida

Gara - INFN20240011... *

M Fomior P Preliminare | Qirmasenene

@ Msssasica Criterio di aggiudicazione Tipo offerta

) Bandieawi Breses e ®

&) E-procurement Qualita prezzo % A
Inviti S

Selezione offerta

Prezzo in aumento

Prezzo in diminuzione ®
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Report
@ Forniture e servizi ® Ordinario Sotto soglia ®
Lavori Speciale Sopra soglia (@]
Vincolante S
Non vincolante ®
Inversione
X
QsiE Qi ¥ A
| Informazioni Ente
Ente proprietario della v
gara / capofila (*):
Centro di costo (*): LABORATORI NAZIONALI DI LEGNARO W
SA titolare (*) @ si O Mo
v

Funzioni svolte (*):

Aggiudicazione, stipula ed esecuzione del contratto

Ricaricare la pagina in modo che la visualizzazione sia la seguente:

& Dashboard
News appalti

Fornitori

Inviti

Proc. d'acquisto

Altre proc. di gara

Report

2

Elenco procedure d'acquisto Gara - INFN20240011... *

Prezzo: assume rilievo la sola componente prezzo

Misto

Classificazione

Forniture e servizi

Lavori

Vincolante

Non vincolante ®

Inversione

Informazioni Ente

Ente proprietario della gara / capofila (*):
Laboratorio Nazionale di Legnaro

Centro di costo (*):

SA titolare (*): Si

Funzioni svolte (*):

Ordinario

Speciale

P Pre)| quaita prezzo: offerta economicamente pib vantaggiosa individuata sulla base del migiior rapporto qualita/prezzo
Misto: almeno un lotto con criterio Prezzo e almeno un lotto con criterio Qualita prezzo

O Sopra soglia

TETE) ) YERE) YT I YT YT YYC) YR P YOe) YY)

Messaggistica Criterio di aggiudicazione Tipo offerta
Bandi e awvisi Prezzo ® € ® Prezzo in aumento e
E-procurement Qualita prezzo O % @) Prezzo in diminuzione ®

Sotto soglia

Dopo aver inserito i dati
dell’ente viene compilata dal
sistema questa parte
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2) Principale

NovaPA 9 Gara ) Gara telematica INFN202400191PRESID : INFN-PRES Acquisto di cavalieri porta nome e cartelline INFN g
? Guida
Elenco procedure dacquisto | Gara - INFN20240019... *

Qsiva @ Anulla |

» Principale
~ Dati principali
» Ruoli
» Email servizio
» Periodo abilitazione lotti
« Chiarimenti
« Accesso agli atti e comunicazioni

~ BODNCP

Verificare che nel menu Dati Principali sia flaggato Offerte pari al base d’asta congrue.

I menu da compilare € BDNCP in quanto gli altri derivano dagli inserimenti precedenti, i campi
obbligatori sono quelli compilati nelle due immagini che seguono:

NovaPA ? Anagrafiche 9 Gare Telematiche

? Guida
& Dasnboard Elenco procedure d'acquisto || Gara - INFN20240011... *|| ECKERT & ZIEGLER CHEMOTRADE GMBH *
o) FENE) YETE) YPPT) YETEE) YERPRTE) YRRmG) e Y Y:) YEm_E) YD
ZIZ News appalti
@ sava @ annulla A
M Fornitori
Principale
@ Messaggistica > p
| Periodo abilitazione lotti
& Bandi e avvisi
| Chiarimenti
&) E-procurement
~| Accesso agli atti e comunicazioni
Inviti
Proc. d'acquisto RN
Categorie merceologiche oggetto della fornitura Categorie selezionate
% Altre proc. di gara 16 - Facility management immobili = 999 - Lavori oppure beni e servizi non elencati nell‘art. 1 d.
17 - Pulizia immobili
G Report 18 - Guardiania

19 - Manutenzione immobili e impianti
20 - Guanti (chirurgici e non)

21 - Suture

22 - Ossigenoterapia

23 - Diabetologia territoriale

24 - Servizio di trasporto scolastico

AR¥AYV

25 - Manutenzione strade (servizi e forniture) v
Motivo richiesta CIG: | 1 - Stazione appaltante non soggetta agli obblighi di cui al dPCM 24 dicembre 2015 v
Motivo urgenza: Non applicabile B
Link ai documenti
relativi all'affidamento
diretto in somma
urgenza e protezione
civile:
Procedura accelerata: O Si O Mo Giustificazione
procedura accelerata:
Condizioni disponibili: procedura negoziata senza indizione di gara Condizioni selezionate procedura negoziata senza indizione di gara

Procedura 3 seguito di precedente gara annullata o de... ~
Lavori, beni e Servizi infungibili per opera d'arte

10
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...continua scheda principale

NovaPA ¥ Anagrafiche ¥ Gare Telematiche
? Guida
Elenco procedure d'acquisto Gara - INFN2024001. /|| ECKERT & ZIEGLER CHEMOTRADE GMBH *

Qsiva @anula | ¥ A

& Dashboard

31: News appalti

M Fomitori

@ Messaggistica

‘) Bandi e avvisi

&) E-procurement Condizioni disponibili: procedura negoziata senza indizione di gara Condizioni selezionate procedura negoziata senza indizione di gara
Lavori, beni e Servizi infungibili per diritti esclusivi -
Estrema urgenza
Proc. d'acquisto Scopo di ricerca
= Consegne complementari
% = Forniture quotate e acquistate sul mercato delle mater.
@ Report Condizioni particolarmente vantaggiose

1I fase Concorso di progettazione e idee
Ripetizione lavori o servizi analoghi
Procedura di affidamento a contraente vincolato da dis.
Procedura negoziata sottosoglia v

p Principale

Inviti

AR¥ AV

CIG relativo all'accordo
quadro/convenzione a
cui si aderisce:

Strumenti per lo
svolgimento delle
procedure:

Sezione accordo
quadro:

E' stato istituito un Nulla
sistema dinamico di
acquisizione:

Informazioni sui Non ancora noto
subappalti:

Opere urbane: Si O No

No

Termine ridotto awiso: 0 Si

Relazione unica sulle & Si O No
procedure:

Una volta salvato si puod passare alla scheda Lotti, (poiché la scheda Categorie & solo di consultazione)

11



3) Lotti

Cliccare sulla penna per aprire la compilazione dei Lotti:

Elenco procedure d'acquisto

Elenco lotti

© nvuovolotto € Nuovo kotto semplice @) Importa lotti ¥ Azionl +  Codice lottc

Gara - INFN20240019... *

escrizione lotto 3 puiiscl rri

Versione LNL 12.03.2024

Prodotti  Abdita fornston

Codice Descnzione CiG Base asta nbas Base astanonn.

3 INFN-PRES Acquisto di cavalier! porta nome e cartelline INFN per |

INFN202400191... P prirmy ity 1.326,00 0,00 £ @ B P
Codice prodotto Descrizione Codifiche merceologiche Unita di misura Obbligatorio Note
1242 Cavalierini e carteline INFN Arro S

NovaPA ? Anagrafiche » Gare Telematiche

K
Dashboard
News appalti
El
Messaggistica
Bandi e awvisi
E-procurement
Inviti

Proc. dacquisto
Altre proc. di gara

Report

NovaPA ¥ Anagrafiche
L
& Dashboard

313 News appalti

M Fornitori

@ Messaggistica
) Bandieawisi

&) E-procurement
= Inviti

Proc. d'acquisto
@ Altre proc. di gara

@ Report

& Dsntows
L5 News appan
W Fomton

Elenco procedure d'acquisto

- 7 \ ? Guida

lencolotti | Lotto: INFN202400111LNL *

Fomitori Qe ¥ A
P Lotto: INFN202400111LNL

) Lotto
Progressivo lotto:

Descrizione (*): INFN-LNL: Fornitura di 2.000,00 mg di ¢
Base asta non 0,00
ribassabile:

aG:

cup:

</ BONCP.

Uso di metodi e degli S
strumenti elettronici di
modellazione per

edilizia e le

inf

Tipologie lavoro disponibii

Elenco procedure d'acquisto | Gara - INFN20240011... *

Elencolotti | Lotto: INFN202400111LNL *

O ¥ A
b Lotto: INFN202400111LNL

Abbia presentato o si impegni 2 presentare per ciascu.
Abbia, nellultimo triennio, adottato specifiche misure
Abbia, nellultimo triennio, rispettato gli obblighi di cui
Abbia, nellultimo triennio, rispettato i principi della par.
Altro criterio di responsabilitd sociale nei confronti dei
Altro criterio di responsabilitd sociale nei confronti dei
Altro criterio per I'inclusione dei lavoratori disabili

Nei tre anni antecedenti 13 data di scadenza del termin

Cnten@ggIUdiEEohe:  Prezzo
Finanziamenti

[ Finanziamento:
IABOTS:

Tipologia finanziamento
Fondi di bilancio della stazione appaltante

- 7 ? Guida

Elonco procedurs Eacqunt | Gara - INFII0240011... *

TG YESE) YT YT YD TSRYNE) Y [T ) [

lenco lott | Lotto: INFN2024001160NL *

O ¥ A

@ Mewsmees ) Lotto: INFN202400116LNL

) Bvaeavs

Tieo prestavons: S0 esecuzione

Daposienl partcolan
contramy

Servizo pubbico s L
ocabe:

. RICERCA

trooto lnon: 0%

.. o
E——

D lavero o Facqusto &
Dene 0 sarvizo & stato

Gara - INFN20240011... * | ECKERT & ZIEGLER CHEMOTRADE GMBH *

Codice (*): INFN202400111LNL
Base asta ribassabile: | 33.350,00

Importo previsto: 33.350,00
Prodotti obbligatori | 100,00
(%) (%):

Settore (%): [Forniture | 5%

Tipologie lavoro selezionate

Costruzione
Demolizione >
Manutenzione ordinaria <
Manutonzions ctranedinaria

> Gare Telematiche
=] - / 3 ? Guida

ECKERT & ZIEGLER CHEMOTRADE GMBH *

ARV¥Y AV

Importo finanzia...
3335000 | §

22.50,00

2.50,00

000

12
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...continua scheda lotti

0

Il codice CPV non e obbligatorio ma consigliato.

Il link da inserire &: https://servizi-dac.dsi.infn.it/

Prima annualita
dell'ultimo programma
nel quale & stato
inserito l'intervento o
I'acquisto:

Categoria prevalente:  FORNITURA DI BENI e

Motivo esclusione v
settore ordinario
speciale:

Motivo esclusione v
concessione:

Url: https://servizi-dac.dsi.infn.it/
Accessibilita': Giustificazione
accessibilita':
Modalita' acquisizione: | Acquisto it
Codice CPV: 30192700-8 Al |
Cpv secondario: A
Aggiungi

Codice

Categorie 999 - Lavori oppure beni e servizi non elencati nell'art. 1 dPCM 24 dicembre 2015 W
merceologiche oggetto
della fornitura:

o=} * / ? Guida

Elenco procedure dacquats  Gara - INFN20240011... *  EOKRT & ZIEGLER CHEMOTRADE GMBH *

YETmTE) YETE) YEYE) YT YT YT FPTNG) YPEG) YE) T ) I

Elenco lott | Lotto: INFN20240011100L *
Qi ¥ A
P Lotto: INFN202400111LNL

Categenie v
merceciogiche oggetto
della forniura:

B Aveprec digaa Categorie dapoeis
ALTRO (Stazioni appaltants con sistema & qualficazion. . FORNITURA DI BENI
G Resen FORNITURA D1 SERVIZI
0G 1 - EDIFICI CIVILI € INDUSTRIALL
0G 10 - IMPLANTI PER LA TRASFORMAZIONE ALTAM
0G 11 « IMPLANTI TECNOLOGICT
0G 12 - OPERE ED IMPLANT] DI BONIFICA E PROTEZL
0G 13 - OPERE D INGEGNERIA NATURALISTICA
06 2 « RESTALIRO F MANUTENZIONS DET RENT TMMO

AR¥AV

Lngue oagonts [Umgue saieconst |

ENG ma

o&v >

Afdamento dnpinble

Partecpancon rsenvata 3 laboraton protett @ ad operator L3 PIrtecpazions non ¢ rsenvata.

Partecipazions rservata 3 OrINZIITON! Jventl par 5Cp0 >

Data invio invit: 12/02/2024 o Tipo realzzapone: Cortratto d acosko Y

13
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...continua scheda lotti
Il campo Codice NUTS: e obbligatorio, per inserirlo seguire la seguente procedura:

Cliccare su + e modificare la ricerca Codice in Descrizione, digitare nella Chiave il valore da cercare e
dare invio della tastiera. Cliccare sul valore trovato finché diventa azzurro e poi cliccare su visualizza e

quindi Seleziona.

Affidamento disponibile Affidamento selezionato
Partecipazione riservata a laboratori protetti e ad operator... La partecipazione non €' riservata.
Partecipazione riservata a organizzazioni aventi per scopo... >
Data invio inviti: 12/02/2024 3 Tipo realizzazione: Contratto d'appalto v
Localita luogo o &
esecuzione:
Ricordarsi di inserire il

di . codice NUTS che per

Codice NUTS : ITH3e | o — Legnaro e ITH36

Digitare il codice ITH36
Visualizza

Seleziona

Aggiungi

14



4) Round

Elenco procedure d'acquisto

Gara - INFN20240019...

x

Versione LNL 12.03.2024

°Nuovorand a

NovaPA  Anagrafiche

& Dashboard
m News appalti
M Fomitori

@ Messaggistica

4) Bandi e avvisi
@ E-procurement

Inviti

Proc. d'acquisto

¥ Gare Telematiche

Elenco procedure d'acquisto

Z3 Al proc. digara

@ Report

Round:

Gara - INFN20240019...

? Guida

valore offerta (@ 2
Aste a rilancio dinamico @]
Busta chiusa telematica O
v | P icazi della d agli op: i economici

Definizione offerta economica

Impostazioni riaperture

Tutti i lotti

W-

°Nuovo round m 1 sund Round: 1 - Immissione valore offerta - Stato: Aperto

sabv @ annula | W A

y nnpostazioni round

Tipologia round

Si apriranno altri due sotto schede in Round, va compilata solo quella Immissione Valore offerta con le

date e gli orari di inizio e fine periodo di immissione offerta:

Impostazioni round (») immissione valore. .. (+)

Qsha Qrmuta ¥ R

Data inizio:

Data fine:

°huovacdonna

Nome colonna

« Periodo immissioni offerte

05/03/2024

12/03/2024

» Impostazioni procedura round

Tipo colonna

Numero decmah  Livelio dettagho

Ora inizio:

Ora fine:

17:00

17:00

Poi si potra richiedere che il fornitore scarichi, firmi e ricarichi il documento di offerta generato,
cliccando su Richiedi Documento d’offerta generato e selezionando i valori come qui di seguito:

Qe Qrom ¥ A

» Impostazioni procedura round

« Pertodo immissioni offerte

Data intzio: 05/03/2024 a RS
) Documento d'offerta generato
Doata fine: 12/03/2024 a o8 . pa
Firma digitale

© Moo colones —
Nome colonna Tpo coonna Numero Gecn.
T | Pagre(t a1 » H .
[+ © e
Nome Estensone

Marcatura temporaie

Fuema Ggtsle  Marcatrs temporsie  Per lono Lero

Per lotto
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5) DGUE

In questa sezione vi & la possibilita di disabilitare il DGUE se il RUP lo ritiene nella modalita seguente:
NovaPA 2 Anagrafiche ¥ Gare Telematiche
? Guida

Elenco procedure d'acquisto || Gara - INFN20240011... *

| @iDiEabiltaIDGUERElsRatico [l POF Istruzioni operative ]l Esporta PDF DGUE

M Fornitori
1. Motivi di esclu... () B IV. Criteri di selezi... (¥) ) V. Riduzione deln... O

@ Messaggistica Qe @amia | ¥ A

& Dashboard

Tl News appatti

Bandi e avvisi ¥ # i s s o 5
<O p Parte I: Informazioni sulla procedura di appalto e sull'amministrazione aggiu...

@ E-procurement
Informazioni sulla pubblicazione

| . & "
i Per le procedure di appalto per le quali e stato pubblicato un avviso di indizione di gara nella Gazzetta ufficiale dell'Unione europea le

informazioni richieste dalla parte I saranno acquisite automaticamente, a condizione che per generare e compilare il DGUE sia utilizzato il
servizio DGUE elettronico.

Proc. d'acquisto

‘74 Altre proc. di gara Riferimento della pubblicazione del pertinente avviso o bando nella Gazzetta ufficiale dell'Unione europea:

@ Report Tipo di documento:

Nome: Descrizione:
GU UE S numero [], data [], pag. [1: Numero dell'awiso nella GU S:
URL dell'avviso:

Se non e’ pubblicato un avviso di indizione di gara nella GU UE, I'amministrazione aggiudicatrice o I'ente aggiudicatore deve compilare le
informazioni in modo da permettere I'individuazione univoca della procedura di appalto:

Se non sussiste obbligo di pubblicazione di un awviso nella Gazzetta ufficiale dell'Unione europea, fornire altre informazioni in modo da
permettere l'individuazione univoca della procedura di appalto (ad esempio il rimando ad una pubblicazione a livello nazionale):

| Identita’ del committente

Tnbnrmnzinni ralatisn alia Chazinna Annalbanba

Qualora si voglia richiedere la compilazione all’operatore economico il DGUE si seleziona come tipo di
documento Richiesta di Documento di Gara Unico Europeo emessa da una Stazione Appaltante e
compilando i campi nelle sezioni Informazioni sulla pubblicazione, Identita del committente e Informazioni
sulla procedura d'appalto.

Le altre sotto schede di DGUE sono compilate in automatico.
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6) Doc. digara

In questa sezione si caricano i documenti che i fornitori devono restituire firmati, cliccando su nuovo si
apre la finestra qui di seguito:

| AC_Condizioni Contrattuali affidamento | Tipo allegato (*):

Visibile al fornitore (%): | Visibile a tutt [¥]

17
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7) Doc. richiesta

Cliccare su abilita per inserire date e orari di inizio e fine per I'inserimento dei documenti, di solito gli
stessi inseriti in Round.

- = 2 = = Duc Shere : (=

| Principale (v Categorie (v f Lotti (v Roun

 Amministrativa | m@mrﬁm
Osie @i | (@osbita @i | ¥ R

B

[«

Data inizio (*): |05/03/2024 B orainizio (=): [15:45 [¥]

Data fine (*): [ 12/03/2024 @ orafine (=): [17:00 [¥]

Nella finestra in basso bisogna cliccare su Nuovo documento per creare la cartella dove il fornitore
dovra caricare i documenti compilando nel seguente modo:

NovaPA ¥ Anagrafiche ¥ Gare Telematiche
+ i} [E] -« | # Q, ? Guida | 7

M}:
Amministrativa

— (a)Dati
(«)

Nome (*):

Descrizione:

18
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8) Fornitori

Si passa poi alla scheda Fornitori dove bisogna cliccare su Seleziona fornitori e poi Filtra per Nessun Filtro
applicato e digitare la Partita Iva o la Ragione sociale dando invio da tastiera, se il fornitore & presente

si puo cliccare sopra il nome e poi sul pulsante Aggiungi Selezionati e il fornitore viene inserito nella
finestra sottostante.

NovaPA > Anagrafiche ® Gare Telematiche
? Guida

& Dasnboarg Elenco procedure d'acquisto | Gara - INFN20240011...

315 News soats
B | NPISHESGHRIGIGh | := personsiizza elenco & Azioni -

M Fomitori
Rag P: Q  Ricercaavanzata (0) Y Puliscifiti & Filtraper~ @ © Aggiungi tutti ) Crea nuovo +
@ Messaggistica Scheda  Ragione sociale Partita iva Categorie Tutte le categorie selezionate
() Bandic aw B MARIORALCCH 02518500612 Aimers (e Tk eiyaie hleAOn s
B RWAIMPLANTISRL- (%) 02435340241 P il ! Nessun fitro applicato
&) E-procurement e —
— B | OedLisio Costruzioni S.cl” 04518100633
= Inviti
= Proc dacqusto 5| 2P COSTRUZIONI GENERALISRL 02674880642
5 | 3 CTECNOLOGIE SR.L. 08542291003
% Altre proc. di gara B
B |  3CAedficatoria Sl 02167530514
G Report
[ DSONCIANGEAGIAOA 05135872
cs
Pagna[1__Jaiss | b bl &
Ragione sociale Partita iva ¥ Pulisdi filtri
Scheda  Ragione sociale Estratto  Accettazione Abiltato  Elimi... Operazioni

=0 0 B0 I 0 D) D) 0 Y T S I

¥ seleziona f E Sy ey (8 e
nyo Partita iva Q Ricerca avanzata (0) x Pulisci filtri a Filtra per o ° Aggiungi tutti ° Crea nuovo *
jcheda Ragione sociale Partita iva Categorie

B MYOPORUM DI MICHELANGELI 05896561007
STEFANO & ALONGI M.CRISTINA
SAS

Pagina di1 »':"

tagione sociale Partita iva x Pulisci filtri
icheda Ragione sociale Invito invi... Data invio Accettazione Data risposta Data consegna Abilitato ~ Stati docu... Elimi... Operazioni
B Myo spa J 05/03/2024 15:46 Invito accettato 06/03/2024 11:06 05/03/2024 15:46 J q ¢ =

Se non trovo il fornitore clicco su Crea Nuovo e la schermata sara la seguente:

v

Tipologia fornitore (*):
C xPulisdJ ipologia fornitore (*): |Azienda b

Anagrafica fornitore X

@Qsaiva @anula ¥ A
» Anagrafica fornitore

) | Dati fornitore

Estratto  Accettazione

Ragione sociale (*): ECKERT & ZIEGLER CHEMOTRADE GMB Nazione (*): GERMANY v L

Identficativo fiscale | DES11281043 Ricordarsi l'indirizzo

s 0 ] perché riceveranno

REBE 0o —»| linvito tramite I’e-mail

Indirizzo: cAP: qui inserita, se fornitore
italiano inserire la pec

Comune:

Procedere con la selezione del fornitore come descritto sopra.
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O

Contattare I’'amministrazione per l'indizione della gara

NovaPA » Gara ) Garatelematica INFN202400191PRESID : INFN-PRES Acquisto di cavalieri porta nome e cartelline INFN per |'Ufficio Comunicazione della Presidenza

/ ? Guida
Elenco procedure d'acquisto | Gara - INFN20240019.. *

Ornuoa~ YFrl Z Personalzza dlenco b Azioni » [l Elenco Contratt

Detta. Data nsenme.  Ente proprietario Protocolio Oggetto Termine pre. . Tipologia Tipo pr BCT Stato Statobando Chea. . Gesti BONCP Operazioni
4| 05/03/2024  Laboratorlo Nezionale di Fr... INFN2024001911 INFN-PRES Acquisto di cavalierl Gara & X bz Da sincronizzare -

mmm e carteline INFN per

Comunicazione della

Presidenza | § emna
/| 27022024 Laboratorio Nozionale di Fr... INFN2024001731 INFN-PRES tecnico- Gara & XK Indetta Pubblicata lad l"’%

artistica di sound design per alcuni m &

ideo della mostra "Quanto. La

rivoluzione in un salto.” 0 Eventi
, 26/02/2024 Laboratorio Nazionale di Fr...  INFN2024001691 INFN-PRES Servizio di 01/03/2024 Gana o x Chiusa B Pubblicata u =T

Movimentazione m

gestione resl Asimmetrie per

Si aprira quindi la finestra dove selezioneremo Automaticamente a tutti i fornitori selezionati nello step
Fornitori e poi su Conferma indizione:

'Mdmmmmmammmemmdeom X
della Presidenza

Si sta per procedere all'indizione della gara. Si ricorda che per indire la gara & necessario che tutte le relative
sezionl siano compilate correttamente. Si ricorda inoltre che dopo l'indizione della gara saranno presenti
alcune restrizionl sulla possibilita di modificare alcune sezioni. In particolare:

Principale: non sara possibile modificare il numero di decimali della gara, la congruita delle offerte
pari al base d'asta e, una volta selezionato, l'algoritmo relativo alle offerte anomale

Categorie: non sara possibile modificare le categorie merceologiche

Lotti: non sara pit possibile aggiungere ulteriori lotti

Fornitori: gli inviti potranno essere Inoitrati telematicamente ai fornitori selezionati e sara

possibile aggiungere ulteriori fornitori

Invio degli inviti ai fornitori (*):

[
®  Automaticamente a tutti | fornitori selezionati nello step fornitori

) Manualmente in un momento successivo

Conferma indizione

A qguesto punto e il fornitore che dovra andare sul sito
https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo _infneproc e procedere con I'accettazione dell’invito e poi
con la compilazione delle schede di competenza. Per le prime volte si consiglia di comunicare al fornitore

tramite PEO l'indizione della gara, il link dove accedere e anche il numero di assistenza sul sito da
contattare per essere guidati nei vari passi 0372-801730.
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Fase 3 Controllo documentazione ricevuta

Dopo la scadenza dei termini bisogna entrare nella procedura per visualizzare la documentazione
caricata dal fornitore.

Cliccando su Doc. offerta si apriranno delle sotto schede:

) rocedure ¢ acas Gare - 120456 *

_-----__- Y B T

Docwmentarsne d offerts

Selezionare la documentazione desiderata

Cliccando su Plico compariranno due pulsanti:

\et @ market

TENZA

Oasheosrg e e

_-_ TE) FEIE) IERTNG) ) IENe) I Ee) Iy
- L

Docwmentazmene d oflerta
— T P PR P D) IR TR Iy ) Pty
Avvwarotee

Messappstca
Band & amsi
£ procurement

Alre proc @ Qara

Dati L 100012

e

Irgostazom

Regont

Utent

Apertura
in documentazione In
seduta pubblica seduta riservata

Cliccando su Apertura documentazione in seduta pubblica verranno scritte data e ora di apertura e
vengono visualizzate le sezioni in cui il Fornitore ha caricato documenti:

SN A2 1) r\cl

.»\-\ I{'c/:\

Derco procedure Facous Gare - 120456 ©

i Henco procedire dacquistc | Gara - 123456 *

Doc otterta (+) J) Reporustica (+) B BONCP &

| Documentazione d'offerta
datay la
Apertura: utenl_ mostrati tutti gli operatori economici che hanno inserito a sistema almeno un elemento di offerta
ip i‘. 88.230 ‘1
Ragione socale Rruscar Lopeamoi- ¥ RN
Nome
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Si passa poi alla scheda Amministrativa, dove compariranno nuovamente i pulsanti di apertura in seduta
pubblica o privata, cliccando su pubblica si potranno visualizzare e scaricare, cliccando sulla lente i
documenti caricati dal Fornitore

| Derco procedure facam® | Gars - 123456

Docwmentasmme d offerts

£ coeason + Ammmatrotna

Agertur e i wnenta/wer
_? / :::\-;1:":;:; ;:xwhu n 0duts pubba dels
M o |
In in
documentazione documentazione
seduta pubblica soduta riservata

Se i documenti sono corretti si procede all’lammissione:

Gare 120456 ©

Y] YIE) YETE) Y YD YENTC) YEPYRE) YPESC) RTE) Ye) foe—e) T

Ducwmentazsne d offerta

ETE) YPE) P P, o) YS—) f— yepm—n p—y ye—

LTl © coerasers + ¥ A
Nore 08 3 Cof' 4 tane verficn svewmtratis tate AbaLzOne oo
¢ Covio B tworte repert errrw careamenns v f—— . A
Dooumertanore svvwwt stve - Docurento & rovs 21 . Fo00rta ropert 34 stuANONe AT

B et oy e tepant

& D¢ foosmertaporw

Una volta controllati e ammessi tutti i documenti si procede con la chiusura della fase di verifica
cliccando sull’ingranaggio Operazioni e cliccando su Chiudi fase della verifica amministrativa.

Si passera quindi alla sotto scheda Economica, cliccando su Apertura documentazione in seduta
pubblica si potra procedere visualizzando I'offerta del fornitore:

e

Dercn rocedre Faca®s | Gars - 123456 *

Ducamentarmme d offerts

__-.,-_m_-_
A==

1 - Imvssone valore offerts - Stato: Ovuso

Tiononw s

Cancamento

o (orva

Apertura Apertura
documentazione In documentazione In
seduta pubblica soduta riservata
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Una volta visualizzata I'offerta, se corretta, si procede all’lammissione cliccando sul pulsante con il punto
interrogativo e poi si procede alla chiusura della documentazione:

FITI I RIVEMN
Derco procedre facamts  Gore - 123456

Docwmentarmme d offerta

data/ora: 220V 1200
.‘\“.»v”'J Wonte Ndm Pa Bassignani
, $1.88. 23041

v R nmaty 1 Imeesone vabiee offerts - State: Ovise v Qowwn ¥ AR
Nove Duta o corcamerto Fie ostratie P cancements offens D Oefa.  Offerte  AbBazene forsi
+ Clowdia ? 3 Qa &
Coomrto § offeris gerer sto 2PV 1LINYS & 01.00.2041 q

Bercn procedre facaints  Gare - 123456 *

Documentasumee d offerta

data/ora: 720V M 124
.'\;uv'“:J tonte Nam Paocdo Bassignani
$ 88 2% 41

Rage « ts t M LT 1 « Imerssione valore offerta - State: Ovuse v Cw--- v ‘

e O orn carcanerto Tie okatie P cancaments offets e | 3 Ows doamentasere

+ Clowdia Y Lo,
Coamerto £ oMter1a gares ato 2OUM 113398 Q 204 B torta pef cettaghs comptessvo

B tworta raoot tevewe carcaments

B Coota et shs staasore sttuse

B troota i parecpaes [}
&, 20 dsomentasere

&, 20 decumentasare comprerens @ rettfica
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Fase 4 Aggiudicazione

Si passa poi alla scheda Reportistica dove cliccando sul pulsante Graduatoria:

275 90 00 ) 26 YD) I EY D P I e sy
Reportntea

Verbad ¢ reportnte s

i

i

i
PPPP PPPPP

-
»

Dove troveremo il pulsante di aggiudica definitivamente:

L) L) ) TR ) FETIE) FERTe) FEt) TEe) ENmte) Frte) T
feporisis Graduatorts *
K ke 1 - Immesone vakre offerta - State: Chuso v Qownn ¥R
Poscrene - Rajece socmn Prezzo untere Prezio complesane  RResse (N Corgrn  Monee Ay Dals sgpndcarione  Agy Sefnbve e
0 Nermdture m affidamento diretto Base asta rdhassabile unitone Mon definfo  Base asta non rhassabibe Mo defindo  meneto previnto Mo defmto

1 Cmute $ 00,00 LR 4 v * WA Aoe. defntivamente

Si potra quindi inserire la data di aggiudicazione:

Berco procedure Cacais® Gare 120456 ©
Reportatcs  Groduatorts *
x-u-m 1 - Ivmesone valore offerta - State: Chuso v 0(.--.‘- . .
prene - Ragere wocme Prezrn ustare Prezzo complesanve  Blesso (W) Corgrua  Mones o Dete sgjacaroe Agy Gafrnm
1 torntura n affdamento diretto  Base asta ribascabie unitano Boa definfo  Base asta non nbassabie Mon definto  Tmgorto previnto: Mon definto

[ 000,00 ww v * w Ave. del

Irooata dats agoua AR

E quindi aggiudicare cliccando su Agg. Definitivamente, selezionando I'opzione con invio PEC o senza:

Derco procedre Cocammn Gare - 120456 *

) LI ) TET6) IR FNIE) IERTe) i) Te) EXnmie) Frte) Ty
Pepor tatcs Graduatorss
9 e v 1 - Immescne vakee offerta - State: Chuso v Qowmwen ¥ AR
Powzene - Rajece socme Prerze urtre Prerzo complesane  BRasso (%) Congrn  Wenes Ayl Dslesgpadcarione  Agy defnive Se Osewvec

1 Vermdure in sffidamento dietto Base asta rdassabie unitare Mon definfo  Base asla non nbassabée Mon defindo  Imgorto prevnto Mon defindo

1 Cimste 900,00 wm v & Asa.

[

TR ) B P T

Si clicchera quindi su Si alla conferma di aggiudicazione:

e Graduatons * = e
lo6ce ktto |Descracne o1t (B Mksadv | 1 - Imesons vakee offerta - State: Chuso G0 "IV A
PR se—— L BL__ML Y B
"r = R p et
I st o0 WOV Yk e A detwanen

y

~ Conterma agyaste armme defmtnva btto !

Condormm lagoudicazone definitive Gel DIt smbsronato?
Attennone. 0000 tale co4razone NoN wrd possbbe a0potare
VarRIONI ¥ otto.

- L
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Fase 5 Richiesta CIG

A questo punto si potra passare alla scheda BDNCP, che pud essere gestita solamente dal RUP con
accesso tramite SPID dal sito https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo _infneproc

Gara  Alfidamente .. *

TEET0) LY IETENC) TETE) TR0 FETIE) IERYG) ) ) FRne) pe) T Rt
State esportanone gara » BONCP or o A noww ¢

Qwrenrcr - @

»

Operarnre (98 cpernione

S eriies g e i BONCY x
arderma g n BONCY x
Bavests OG g e x
Mboca gara n BONCY x
relanwe ow e n BN x

Cliccando su Operazioni BDNCP si potra cliccare su Sincronizza Gara se tutti i campi sono corretti dopo pochi
minuti sara possibile proseguire con i passaggi successivi Conferma gara, Richiedi CIG gara, Pubblica
Gara:

Qualora ci fossero campi non compilati, si trovera Sincronizza Gara di nuovo con la X, per vedere gli
errori bastera cliccare sul Tab Storico Operazioni ed apportare le correzioni/compilazioni richieste,
salvare e procedere di nuovo alla fase di Sincronizzazione Gara.

Una volta terminate le fasi BDNCP, la scheda diventera verde, si clicchera su Richiedi esito operazione:

Accedendo poi nella scheda lotti si potra visualizzare il CIG ottenuto:

Elenco procedure d'acquisto Gara - INFN20240013... *

B¢ Azioni + | Codice lotto Descrizione lotto K pulisci filtri
Codice Descrizione CIG Base astaribas... Base astanonri... Importo previsto Prodotti obb... CUP
H  INFN202400131 INFN-PRES Direzione tecnica e artistica n. 9 eventi INFN per il 2024  BOAFCE2550 9.000,00 0,00 9.000,00 100,00
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